步青学区党员服务中心值班表
（04月14日—04月19日）

学院：   生环学院         
	时间
	姓名
	联系方式

	04月14日晚上(周日)
	马能芳
	15068239116（679116）

	
	上官福根
	15068258358（578358）

	04月15日中午(周一)
	陈家媛
	652836

	04月15日晚上(周一)
	毛威
	685100

	
	王丽娜
	688997

	04月16日中午（周二）
	朱唯囡
	642057

	 04月16日晚上（周二）
	顾莎莎
	666889

	
	张佳雯
	667039

	04月17日晚上（周三）
	潘霞
	683826

	
	潘慧慧
	18066388944

	04月18日中午（周四）
	汪梦旭

顾莎莎
	647107

666889

	04月18日晚上（周四）
	方小斌
	662519

	
	蔡雨双
	618091

	04月19日中午（周五）
	叶振球
	656319


注：1.值班时间：中午12：30-13:30，晚上18：30-21：30
    2.周三中午不用值班,周日晚上有安排值班.
值班须知

1、值班时间：中午12：30-13：30，晚上18：30-21：30；周五晚上的值班时间调到周日晚上；值班同学若有事不能参加值班，可与后面值班同学自行协商调换。

2、值班期间若有同学申请“党员之家“开会或开展其它活动，值班同学须查看“党员之家借用记录本”中相应时间段是否已被申请，若没被申请，值班同学须签字批准并在“党员之家借用记录本”中做好相应的申请记录。

3、值班期间若有同学来交书面资料，请将资料放在临时文件夹内；若有同学来领取资料，值班同学须协助找到相应资料，注意,交领资料都要做好相应的记录。

4、“党员之家”的钥匙有一把放在值班同学那里，由前一个值班同学传递给下一个值班同学，保证每天都有人值班；

5、值班的同学请做好值班记录；离开前须整理好“党员之家”里的桌椅并检查电脑、空调、是否已关闭；离开时请关好门窗。

6、党员服务中心将对值班的情况进行不定期的查岗，也希望所有值班同学尽心尽职的做好自己的工作。
