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行政〔2015〕10号

关于学院领导分工的通知

根据学校有关文件，结合学院工作需要，经学院党政联席会研究决定，学院党政领导分工调整公布如下：
一、院长、党总支副书记（吴明江）：全面主持学院行政工作

1、主管学院发展规划的制定； 

2、主管学院行政的学期和学年工作计划的制定、实施和总结；

3、主管专业、学科、重点实验室和团队的建设工作；

4、分管硕士点建设工作；

5、分管师资队伍建设和人事管理；

6、分管外事工作； 

7、分管财务管理；

8、分管学院办公室工作；

9、完成学校下达的其他任务。
二、党总支书记（黄文浩）：全面主持学院党群和学生工作

1、主持党总支日常工作，及时传达保障落实上级党委指示；

2、负责总支、教工和学生思想政治工作；

3、主管学院党的建设、党群干部队伍建设、学院分党校和党员发展工作；

4、主管学生（含研究生）工作，分管学生科、研究生会、学生会工作，负责班主任队伍建设；

5、分管师生安全（政治、人身、财产三安全）教育和网络安全工作；

6、分管考研和就业工作；

7、分管校友工作；

8、分管宣传和工会工作；

9、完成学校党委下达的其它工作。
三、副院长（李军）：协助院长做好实验室、学科、科研管理工作

1、负责学期及学年度实验室工作计划的制定、实施和总结；

2、负责实验室的建设与管理，仪器的申报、采购、报废和资产评估等工作；

3、负责实验室及办公用房的安全保卫、防火、防台及卫生检查等综合治理工作；

4、负责学院的后勤保障工作；

5、负责科研工作；

6、负责学科和重点实验室建设； 

7、负责学生开放实验、科研（含研究生）、学科竞赛及专业技能竞赛等项工作；

8、负责平台管理人员、实验技术人员和教辅人员的工作安排、管理及工作评价；

9、完成学院党政负责人及学校主管部门布置的其它工作。
四、副院长（陈华林）：协助院长做好本院的教学基本建设与管理工作
1、负责专业建设，组织制定各专业（包括研究生）人才培养方案、教学大纲等；
2、负责学院教学工作计划的制定、实施和总结；
3、负责全院教学任务的安排、过程管理和教学质量评估工作；
4、负责组织教学改革、精品课程建设等质量工程工作；
5、负责组织本科生毕业论文的安排、检查和评审工作；
6、负责教育实习、课程野外实习和专业实习工作；
7、负责学院招生（含研究生）工作；
8、分管教学科；
9、完成学院党政负责人及学校主管部门布置的其它工作。
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二O一五年九月二十三日
说明：1、本分工可根据学校改革及学院的工作实际做出相应的调整。

      2、本分工的解释权归学院党政联席会议。
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